course pour les

PHARMAPRIX {3 fem(ves

COMMENT CONFIGURER VOTRE CENTRE DES PARTICIPANTS ET VOTRE PAGE
DE COLLECTE DE FONDS

CONNECTEZ-VOUS A VOTRE COMPTE

Une fois que vous vous étes inscrit a 'événement,
connectez-vous a votre Centre des participants en vous
rendant sur le site coursepourlesfemmes.ca et en
cliquant sur le bouton blanc « Ouvrir une session » situé
dans le coin supérieur droit.

Entrez votre nom d’utilisateur et votre mot de passe, puis
cliguez sur le bouton bleu « Ouvrir une session ».

Cliquez sur I'événement auquel vous étes actuellement
inscrit; cela vous ameénera a votre Centre des
participants. Pour sélectionner I'événement auquel vous
étes inscrit, veuillez cliquer sur la longue barre bleue
sous « Vous étes inscrit a ces événements ».
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NAVIGATION DANS LE CENTRE DES PARTICIPANTS

S —— S ———

Vous étes maintenant connecté a votre Centre des
participants et vous vous trouvez sur la page d’accueil.
Votre page d’accueil fournit la plupart des
renseignements dont vous avez besoin pour consulter en
un coup d’ceil votre performance et vos activités
récentes. A coté de I'onglet « Accueil » se trouvent
'onglet « Courriel » et 'onglet « Profil » qui seront tous
deux expliqués plus loin.
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Pour commencer a configurer votre Centre des participants et =
votre page de collecte de fonds, consultez les suggestions « Que R
faire ensuite? ». Ces mesures suggérées vous aideront a PR

(D) Persannakenz voire Page personneli aves une histoirs sur la manine dont vous

améliorer vos progrés en matiére de collecte de fonds. cotete dn ot por oot oo

Ajouter des. contacts dans volre camet d acresses
(@ Aouter des contacts au couriel & partir de volre camet d adresses personnels sur
notra sts.

Cliquez sur chacune des étapes suggérées pour effectuer une
action. Une fois que vous avez terminé une étape, un crochet ) o e e e o e
remplacera le numéro d’action suggéré a gauche.

camet o adresses et envoyez-leur Couriel sur vorre efiont de collscte da fonds.

® Remarciet vos denateurs
Remercier vos donateurs |

Définir un objectit
® Vs avez atteint 0% de voire objectit. Pouvez-vous fixer un objectil plus devé?

PERSONNALISER VOTRE PAGE DE COLLECTE DE FONDS

Dans cette section, vous pouvez personnaliser votre
page de collecte de fonds personnelle avec un message
expliquant pourquoi vous amassez des fonds pour la B ——
Course pour les femmes gréce a votre organisme de > ¢

bienfaisance local. Vous pouvez également modifier le SIS TR
corps de votre message a l'aide de la barre d’outils. Une e ——.
fois terminé, vous pouvez cliquer sur le bouton TR
« Enregistrer ».

Modifier le contenu

Buarvarus & s page peraore e
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Page personnelle

Adi URL de page p H Paramitres d"adresse URL
http:/frun.convio.net/site/ TR/Events/General?
px=11787208pg=personaldfr_id=1341

Vous pourrez également apporter d’autres modifications a

votre page de collecte de fonds personnelle en faisant T et s st
défiler la page vers le coin inférieur droit de votre page cops
d’accueil. C'est avec isisir qu o soutons s programemes d santé mentale des fermmas & Woren's College

Hospital en participant & la Course pour les femmes de Shoppers Drug MatMD.

Comme beaucoup d'entre nous le vivent, la pandémie de COVID-19 a ey un impact important sur notre
santé mentale. Aidez-moi objectif de un don,

Photos/Vidéo Mettre & jour e média

Sous I'en-téte page personnelle, vous trouverez les sections suivantes :

URL de la page personnelle : il s’agit du lien officiel de votre page personnelle. Vous pouvez copier et
coller ce lien et le partager sur vos plateformes de médias sociaux. Vous pouvez également
personnaliser ce lien en cliquant sur le bouton « Parameétres URL ».

Page personnelle Paramétres d'adresse URL

Adresse URL de page personnelle :

hittp://run.convio.net/site/ TR/Events/General?
px=11787208pg=pérsonalsfr_jd=1341

Titre
Bienvenue  Ma page parsonnelie

Corps
Clest avec plaisir que je les, de femmes & Women's College
Hospital en participant & la Course pour les femmes de Shoppers Drug MartMD.

Comme beaucoup d'entre nous ke vivent, ia pancémie de COVID-19 & eu un impact imporant sur notre
santé mentale. Aidez-moi & atteindre mon abjectif de collecte de fonds en faisant un don.

Photos/Vidéo

Page personnelle
Adresse URL de page personnelle : Paramitres acresse URL
Jiticiodmindivii ol

Titre et corps : vous pouvez cliquer sur le bouton « Modifier le T e

contenu » pour apporter d’autres modifications au titre et au corps o

de votre page. e e e, =
Comme Deaucoup d L 8 8U UN IMPACT IMPOr!
S ame AEue et i e e cHm s s e
Photos/Vidéo
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Mettre & jour les médias : vous pouvez choisir d’inclure des photos ou des vidéos sur votre page
personnelle.

Page personnelle Mettre a jour le média

Adresse URL de page personnelle : Vous pouves sfouter des photos ou use vidéo sur velre page.
http://run.convio.net/site/ TR/Events/General? Fe
px=1178720&pg=personaldfr_id=1341

Les images doivent rs des fichiers .o, oG o _ng

Titre Mocifier la contenu ‘Sétectionnaz uns imags b Hschanger.

Chsoss Fila Mo te chosen

Bienvenue & Ma page personnelle

Corps
C'est avec plaisir que je soutiens les programmes de santé mentale des femmes 4 Women's College
Hospital an participant 4 la Course pour les femmes de Shoppers Drug MartMD.

Comme beaucoup dentre nous le vivent, la pandémie de COVID-19 a e un impact important sur notre
santé mentale. Aidez-moi & atteindre mon objectif de collecte de fonds en faisant un don.

Photostido

AJOUTER DES CONTACTS A VOTRE CARNET D’ADRESSES

La page Contacts affiche tous les contacts

wan Carw  facn Foemn.re e sesson

enregistrés dans votre carnet d’adresses. Cela peut =3

inclure de nouveaux contacts ou des contacts des EENCETTTUNN | S

années précédentes. Cette liste est située a gauche R N I s
et peut étre filtrée en groupes en fonction des six o et e

groupes par défaut fourni : Tous les contacts, jamais o

envoyés de courriel, besoin d'un suivi, donateurs non || -
remerciés, donateurs et non-donateurs. Vous pouvez |~
€galement créer votre propre groupe de contacts en [

cliguant sur le bouton « Ajouter un groupe ».

Ajouter des contacts

Cliquer sur le bouton « Ajouter des contacts » vous permet d’ajouter un seul contact par prénom, nom de
famille et adresse courriel.

‘Course pous les fommes e Shoppers Crug Mart - Torania
2003
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Importer des contacts
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Cliquer sur le bouton « Importer des contacts » vous permet d’'importer des contacts a partir de Gmail,
Yahoo ou d’un fichier CSV. Une fois que vous avez sélectionné votre méthode d'importation préférée,
ces contacts seront ajoutés a votre carnet d’adresses.

[ —————

Importer des contacts

a
a
o
Dosateurs non emascis a
a
a

Si vous souhaitez supprimer un contact ajouté, vous pouvez cliquer sur la corbeille bleue a I'extréme
droite du nom du contact.

aran (Caracu)  Aste Fesrrstrn o sessir

i
i
|- - I - - -

Vous pouvez également afficher les renseignements de tous vos contacts en cliquant directement sur le
contact, ce qui fera apparaitre I'écran « Renseignements sur le contact ». Sur cet écran, vous pouvez voir
les dons faits par le contact pour votre collecte de fonds, et vous pouvez également modifier vos
renseignements sur le contact en cliquant sur « Modifier les renseignements ».

Informations de contact Informations de contact

Pravoms A
Jare S —

Vous pouvez également consulter tous les contacts en faisant défiler 'écran jusqu’a « Contacts » sur le
cé6té droit de votre page d’accueil et en cliquant sur « Tous les contacts ».



course pour les

PHARMAPRIX {2 fem(\Qes

Et maintenant?
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ENVOYER UN COURRIEL

L’un des éléments les plus importants de votre
Centre des participants est 'onglet « Courriel » qui

vous permet d’envoyer des courriels a vos amis et a

votre famille. La page Courriel contient une barre
latérale a gauche qui vous permet d’accéder a vos
brouillons, a vos courriels envoyés et a vos
contacts.

Dans la vue « Rédiger un courriel », vous pouvez
créer votre propre message ou cliquer sur le menu
déroulant « Utiliser un modele » et sélectionner 'un
des messages suggérés. Vous pouvez également
entrer des adresses courriel dans la barre du
destinataire ou cliquer sur I'un de vos groupes de
contacts a gauche et sélectionner les contacts
préexistants a qui vous souhaitez envoyer un
courriel.

Vous pourrez également modifier la ligne d’objet du

‘Shoppars Drug Mart [ R —————

L TR —

PR U B ER:2TSE33 @%3C

courriel, inclure un message d’accueil personnalisé, modifier le corps de votre message en utilisant la
barre d’outils et sélectionner I'image miniature pour votre organisme de bienfaisance qui sera affichée
dans le courriel que vous envoyez. L'image miniature est sélectionnée par défaut. Veuillez vous assurer
de sélectionner 'image miniature pour votre ville spécifique.

s o Shoppers D Mart s i ~| Aode Farmvaturs 0 seation

Broutors a

W
Massagen s a
Contacts
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Enreqistrer en tant gue modeéle e
Dans le coin inférieur droit de cette page, vous aurez - S O S
également I'option « Enregistrer comme modéle ». e S e
Cliquer sur ce bouton vous pgrmettra d’en(egistrer le o = o =
message actuel comme modéle personnalisé auquel = it CU R Sa—
vous pourrez acceder ou,de terminer la modlflcatlon . R i -
ultérieurement. Pour accéder a tous les modéles — — S ——as LI
enregistrés, cliquez sur le menu déroulant et i e o =
sélectionnez I'un des messages situés sous « Vos St Wo%en = | T
modéles enregistrés ». - —— = .
Ol i S WA = ]
=== —— |

Prévisualiser et envoyer

Il'y a aussi un bouton « Prévisualiser et envoyer » qui vous donnera d’abord un apergu précis de votre
courriel. Si vous étes satisfait du courriel, vous pouvez cliquer sur le bouton « Envoyer ». Toutefois, si
vous souhaitez apporter des modifications au courriel avant de I'envoyer, vous pouvez cliquer sur le
bouton « Fermer » et faire vos ajustements. Une fois que vous avez terminég, cliquez une fois de plus sur
« Prévisualiser et envoyer », puis cliquez sur le bouton « Envoyer ».

(RS
S Siosepis Prévisualisation
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e
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Un llen vers volre page est aufomatiquement ajouté au bas de votre
message.

REMERCIER VOS DONATEURS

En cliquant sur cette action, vous reviendrez a
la vue « Rédiger un courriel » et tous vos =

« Donateurs non remerciés » seront ajoutés Ao
dans le champ destinataire d’'un courriel. Cela swopreme 0 | (M350
vous permettra de communiquer directement

avec toute personne ayant fait un don pour vos
efforts de collecte de fonds et a qui vous n'avez e
pas encore envoyé de courriel de o

esenez £ wown

remerciement. Ut et e s

Prévisualisation
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FIXER UN OBJECTIF DE COLLECTE DE FONDS

En cliquant sur I'action « Fixer un objectif », vous serez en mesure de définir votre propre objectif de
collecte de fonds. Vous pouvez modifier cet objectif a tout moment en faisant défiler vers le bas jusqu’a
« Votre progression de collecte de fonds » et en cliquant sur « Modifier I'objectif ».

Edit Goal

30

Félicitations, vous avez maintenant terminé vos mesures suggérées!

AUTRES FONCTIONS IMPORTANTES DE VOTRE PAGE D’ACCUEIL

=]
Badges : ]
Dans la section « Badges », vous pouvez voir les | =
récompenses que vous avez recues en fonction =

des étapes importantes de collecte de fonds que
Vous avez atteints.

Dons personnels :
Dans la section « Dons personnels », tous les dons faits pour votre effort de collecte de fonds sont
visibles. Vous pouvez également ajouter votre propre don hors ligne en cliquant sur le bouton « Ajouter ».

Progris do votrs campagna da financamant Page personnase

L] Adresse UL de page personnolle :
. cormic rmbsen TR/ T vents Gerrs 75

10000 000

e — —mn

dnva S Fon 2 1000 ams

Vous pouvez également télécharger un fichier CSV affichant tous les dons que vous avez regus. Cliquez
simplement sur la fleche de téléchargement située a droite du bouton « Ajouter ».
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Progrés de vatra campagns de fnancement

Badges

N —

Done parsomnate

Le « pouce levé de reconnaissance » affiché a droite de chaque don indiquera si vous avez envoyé un
courriel de remerciement ou non a chaque donateur grace a un courriel de suivi.

Progeba de votre Gampagne de financeneet

o

Lom oo et e P i . s v e

Dans persomnels.

Dites :

Dans la section « Partager », vous aurez la
possibilité de partager 'URL ou le lien de
votre page personnelle sur différentes
plateformes de médias sociaux. Il vous suffit
de cliquer sur l'icobne des médias sociaux sur
laguelle vous souhaitez partager votre lien et
la page d’ouverture de session
correspondante pour cette plateforme
s’ouvrira.

Activités récentes :

La section « Activités récentes » affiche les
cing actions les plus récentes que vous avez
effectuées, en commencgant par la plus
récente. La date de chaque action est
affichée a droite de I'action.

VOTRE PAGE DE PROFIL

PRcant Activity
dare S et 100,00 ca
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Comme mentionné précédemment, vous pouvez également cliquer sur 'onglet « Profil » de votre page
d’accueil pour accéder a votre page de profil. Sur cette page, vous pouvez modifier divers aspects liés a

votre inscription.
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Onglet Profil : p—
Afficher ou modifier votre nom d’utilisateur ou e
votre mot de passe, votre prénom et votre ———
nom de famille, votre adresse de courriel, vos
options d’envoi de courriels personnels, votre o
adresse et votre numéro de téléphone. S
R
=
-

Onglet Options de I'événement :

Vous pourrez modifier les options de
confidentialité de votre page et modifier
I'adhésion a votre équipe si vous le
souhaitez.

Options de confidentialité

Cette page est Publique.

monde peed rouver ot )
Privéa [Seuias les persennes ou conrassent [URL sxacte feuvert braver of
aficher votre page perscrmele )

Changer I'affiliation & une équipe

Rjoincee e éauipe
Croats Foam

# Jo suis content de mon étxt actusl des membres e Féquipe

SE DECONNECTER DE VOTRE CENTRE DES PARTICIPANTS

Pour vous déconnecter de votre Centre des participants, cliquez simplement sur le bouton « Fermer la
session » dans le coin supérieur droit de votre page d’accueil.

30 Shoppers Drug Mart

Et maintenant?
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Activité récente

i St sves fases un don e $100.00 Comptant

Vious (tesi ot Course pour les femms de Shoppers Dng Mart - Toronto 2020 (Y

Contacts

Touss les corttacts

Jamais wnoyé par coumm
Bosain 0n s

Oonateuss non remerces

Oonateurs

Vous pouvez ensuite vous connecter a nouveau a votre Centre des participants & un autre moment afin
d’apporter des modifications supplémentaires, de vérifier vos progres pour votre collecte de fonds et

d’envoyer des courriels aux donateurs.

ances (Canada | Aide Formature do sassion




